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KATA PENGANTAR

Pengembangan inovasi dalam rangka akselerasi pelayanan pada Sekretariat
DPRD Kota Medan merupakan salah satu bentuk komitmen dari Sekretariat DPRD
Kota Medan untuk terus meningkatkan pelayanan kepada Pimpinan dan Anggota
DPRD Kota Medan. Peningkatan kualitas pelayanan ini sejalan dengan
pelaksanaan tugas dan fungsi Sekretariat DPRD Kota Medan dan sejalan dengan
Visi dan Misi Kota Medan, yaitu “Terwujudnya Masyarakat Kota Medan yang
Berkah, Maju dan Kondusif’ dan Misi yang terkait dengan tugas pokok dan fungsi
Sekretariat DPRD Kota Medan adalah Misi “Medan Bersih”, yaitu Mewujudkan
Tata Kelola Pemerintahan yang Smart, Bersih dan Akuntabel.

Sekretariat DPRD Kota Medan telah meluncurkan inovasi berbasis IT, yang
merupakan sistem yang terintegrasi yang berisikan inovasi berbasis digital yang
dimunculkan oleh unit-unit kerja di lingkungan Sekretariat DPRD (Setwan) untuk
memudahkan Setwan dalam memfasilitasi kegiatan dewan dalam rangka
menjalankan tugas dan fungsi dewan.

Untuk itu, perlu disusun Buku Petunjuk Teknis untuk memberikan informasi
bagi pihak-pihak pengguna layanan dalam penggunaan Aplikasi SMART-WAN.
Dengan buku petunjuk ini diharapkan pelaksana teknis dan pengguna dapat
memahami tujuan dan cara penggunaan Aplikasi SMART-WAN yang dapat diakses
melalui alamat website https://smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

Semoga Buku Panduan ini dapat bermanfaat dalam pengoperasian aplikasi
SMART-WAN demi terlaksananya tata Kelola pemerintahan yang lebih baik di
lingkungan Sekretariat DPRD Kota Medan.

Medan, Agustus 2021

Plt. SEKRETARI$ BERD KOTA MEDAN

ERISDA HUTASOIT, S.E., M.S.P.
PEMEINA
NIP. 19740513 199402 2 003


https://smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

KATA PENGANTAR.......oeeeeeeeeeennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsnnnnnnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 1
L 17N ] 2
22 = 3
1.1 TUJUAN PEMBUATAN DOKUMEN .......cccoiiiiiiiieeeeeeeeee e 3
1.2 DESKRIPSIUMUM SISTEM.......cooiiiiiiieeee e 3
1.2.1 Deskripsi Umum APIIKaSI ...eeveeeiieeeeeeeeeeee e 3
1.2.2 Deskripsi Kebutuhan Aplikasi Yang Akan Diimplementasikan........ 3

1.3 DESKRIPSI DOKUMEN (IKHTISAR)....coiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
1.3.1 BAB | 4
1.3.2 BAB ... 4
1.3.3 BAB Il e e 4
22 = | 5
2.1 PERANGKAT LUNAK ...ttt a e 5
2.2 PERANGKAT KERAS ...ttt e e 5
2.3 SUMBER DAYA MANUSIA. ..o 5
2.4 PENGENALAN DAN PELATIHAN ... 5
22 = || 6
1. E-Jadin (Elektronik Perjalanan Dinas) ... 6
2. Nadin-Online (Naskah Dinas Onling).........cccoooeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeen 13
3. V0ICE TO TEXL...ccoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 19
4. BOOK DAt@ ... 24
5. ClICK S@IAIY ........ccoeeeeeeeee ettt eaaeaees 29
6. ANJUNGAN ONIINE ... 33
7. E-Tindak Lanjut..........ooii e 35

DAFTAR ISI



1

1

N

.2

BAB |
PENDAHULUAN

TUJUAN PEMBUATAN DOKUMEN

Dokumen user manual aplikasi SMART-WAN ini dibuat untuk mempermudah
dalam penggunaan dan pengaplikasian yang berisi informasi mengenai data-
data yang dipakai saat ini.

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini
yaitu:

e Sekretariat DPRD Kota Medan
e Anggota DPRD Kota Medan

DESKRIPSIUMUM SISTEM
1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi

Merupakan sebuah aplikasi yang memudahkan Sekretariat DPRD
Kota Medan dalam pelaksanaan aktivitas manajemen perkantoran
modern dan terintegrasi.

1.2.2 Deskripsi Kebutuhan Aplikasi Yang Akan Diimplementasikan

Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan
meliputi semua informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan
dalam pengembangan aplikasi.
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1.3.1

1.3.2

1.3.3

DESKRIPSI DOKUMEN (IKHTISAR)

Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan aplikasi
Banjarmasin Aplikasi SMART-WAN. Dokumen ini berisikan informasi

sebagai berikut :
BAB |

Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang
meliputi tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta

deskripsi dokumen.
BAB Il

Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan aplikasi SMART-
WAN meliputi perangkat lunak dan perangkat hardware
BAB il

Berisi user manual aplikasi SMART-WAN yang diperuntukkan di
Sekretariat DPRD Kota Medan.



BAB Il
SUMBER DAYA YANG DIBUTUHKAN

PERANGKAT LUNAK
Perangkat lunak yang digunakan dalam pengujian adalah:

Aplikasi berbasis Website (Sistem Informasi Manajemen Perkantoran Terpadu
plus Media Dewan) yang bisa diakses menggunakan Browser. Adapun browser
yang direkomendasikan yaitu Google Chrome pada link berikut :

https://smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

PERANGKAT KERAS
Perangkat keras yang dilibatkan dalam pengujian aplikasi ini adalah:

a. Smartphone dengan Sistem Operasi Android/iOS dan
koneksi jaringan internet.

Komputer atau Laptop yang memiliki koneksi jaringan internet.

Mouse sebagai peralatan antarmuka.

Monitor sebagai peralatan antarmuka.

Keyboard sebagai peralatan antarmuka.

~o oo o

Printer sebagai peralatan mencetak dokumen.

SUMBER DAYA MANUSIA

Sumber daya manusia yang akan menggunakan aplikasi ini adalah orang
yang Memiliki pemahaman tentang antar muka Smartphone dan Komputer
serta cara mengoperasikannya.

PENGENALAN DAN PELATIHAN

Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasional penggunaan aplikasi ini
sehari-hari terlebih dahulu diberikan pengenalan dan pelatihan yang cukup
untuk menggunakan aplikasi SMART-WAN ini.


https://smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

BAB I
CARA PENGGUNAAN

E-Jadin (Elektronik Perjalanan Dinas)

Manual Book Penginputan Lama Dinas dan Penginputan Berkas SMARTWAN

1)  Buka link smartwan https://smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

C O # smart-wan.pemkomedan.go.id

2) Masuk ke akun PPTK

@ SMART-WAN

USERNAME

andres

PASSWORD

:

4XHN

Didukung Oleh :
(4 Balai
9 W) | Sritrincast
e LY Elektronik

3) Pilih e-Jadin > daftar SPT



http://simanja.pemkomedan.go.id/

4)

5)

6)

ketik tanggal SPT yang ingin dicari (misal : 01/03/2021 s.d. 31/03/2021).
Lalu tekan tombol “cari”

Nomor BKU Nomor SPT
Pilih BKL! -
Judul SPPD
Judul SPPD
Status Perjalanan Provinsi

Status Perjalanan: n .2:Provinsi:

Tanggal Awal

Kota

[Eo3/2021

Kota

Tanggal Akhir

n

Tujuan

370312021

Instansi Tujuan

Setelah muncul, cari nomor SPT yang ingin dicari di kolom “Search”

(misalnya : 973)

Show | 10 enfrigs

NO=  NOSPT JENIS SPT NO BKU TANGGAL
1 800 /3682 SPT Setwan 973 =5Hari

E2210312021
22610312021

Showing 110 1 of 1 entrigs (filtered from 5 total entriss)

DARI & KE

Dari Medan

Ke:

1. Kanfor Sekretariat
DPRD Kota
Padang

2. Kantor Sekrefariat
DPRD Kota
EBukittinggi

KENDARAAN

Angkutan Udara/Mobil

KEPERLUAN

Melaksanakan
Benchmarking ke
Sekretariat DFRD
Kota Padang dan
Sekretariat DFRD
Kota Bukittinggi
terkait
Pelaksanaan
Sistem
Pemerintahan
Berbasis
Elektronik pada
Sekretariat DPFRD
Kota Medan
khususnya
terhadap
Penerapan
Database Digital
Barang Milik
Daerah

Search:

PESERTA

Tekan tombol “Detail” lalu muncul tampilan seperti yang diatas

DETAIL

973

DETAIL MEMO

i

Pravious n Next



7)

8)

Lalu muncul tampilan seperti gambar dibawah. Ketik “Lama Dinas 1, Lama
Dinas 2, Lama Dinas 3” yg dilakukan sesuai dengan SPT seperti gambar
dibawah. Lalu tekan tombol “Simpan”

Uang Harian

Status Perjalanan

E Luar Provinsi

Jenis Kendaraan

n Angkutan Udara/Mobil

Provinsi 1

u Sumatera Barat
u Sumatera Barat

Provinsi 3

Nama PPTK

[ Andres Willy Simanjuntak, S H.

Keperluan

SPT Nomor BKU

800/ 3682 973

Berangkat Dari

omol

Medan

F
E
=3
5
=
&
El

=]

Kota Padang

=]

Kota Bukit Tinggi

Sub Kegiatan

Dukungan Pelaksanaan Sistem Pe

Tanggan Surat

2210342021

Tanggal Mulai

=l 22103/2021

Mata Anggaran

DPA Tahun 2021

=
£

E

Pejabat KPA

n Pejabat KPA

Undangan/Kegiatan

I .:Relasi Undangan

Tanggal Selesai

26/03/2021 u

Lama Perjalanan Dinas

Melaksanakan Benchmarking ke Sekretariat DPRD Kota Padang dan Sekrefariat DPRD Kota Bukittinggi terkait Pelaksanaan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik pada Sekretariat DPRD
Kota Medan khususnya terhadap Penerapan Database Digital Barang Milik Dagrah

Setelah menekan tombol “Simpan”, Tekan tombol “Dokumen” seperti
gambar dibawah untuk memasukkan dokumen dari setiap peserta yang
melakukan perjalanan dinas

DOKUMEN

@



9)

Lalu Input berkas dengan cara menekan lcon “Tambah”. Berkas yang
diinput bisa berupa PDF atau JPEG. Maka berkas yang berhasil masuk

akan seperti gambar yang ada dibawah.

NO

JENIS LAPORAN

Lembar
Perhitungan
Rampung Biaya
Perjalanan Dinas

Lembar SPPD

Rincian
Perhitungan Biaya
Perjalanan Dinas

Surat Perintah
Tugas (SPT)

Telaah Staff

Tiket
PesawatiKapal,
airport tax dan
Eoarding Pass
(Berangkaf)

Tiket
Pesawal/Kapal,
airport tax dan
Boarding Pass
(Pulang)

Bukti Pembayaran
HotelPenginapan

Bukti Pembayaran
Transport

Kuitansi

Lain-lain

Laporan Hasil
Perjalanan Dinas

Surat Pernyataan
30%

Undangan/Kegiatan

DATA

0

STATUS

Waijib

Wajib

Wajib

Wajib

Wajib

Wajib

Wajib

Tidak Wajib

Tidak Wajib

Tidak Wajib

Tidak Waijib

Tidak Wajib

Tidak Wajib

Tidak Wajib

ARMADA/PENGINAPAN

KETERANGAN LAMPIRAN EDIT  DEL

30% dari
530.000

Gl
(+

&3 83 B9
Giil
51

X |
d’ﬂ
-+

Melaksanakan Benchmarking ke Sekretariat DPRD Kela Padang dan Sekretariat OPRD Kota Bukitfinggl terkait Pelaksanaan Sistem Pemerinfahan Berbasis Elekfronik pada Sekretariat DPRD
Kota Medan khususnya ferhadap Penerapan Database Digital Barang Millk Daerah

Daflar Detail SPPD B Print Lamgpiran

TAMBAH

[+

[+ -+ I+

-+ I -+

-+ I+

-+ I -+



MANUAL BOOK TENTANG FITUR E-JADIN PADA APLIKASI SMART-WAN

1)  Buka link smartwan http://www.smart-wan.pemkomedan.go.id

c 0O B smart-wan.pemkomedan.go.id

2) Silahkan masuk dengan menggunakan Username dan Password yang sudah

diberikan
@ SMART-WAN
Didukkm_g Oleh :
BO D i
3) E-Jadin.

Setelah berhasil login pada aplikasi SMART-WAN, cari menu “Administrasi’
pada menu bar dan tekan tombol pada menu e-jadin, maka muncullah
tampilan e-jadin seperti gambar dibawah.

10
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4)  Input SPT

Fitur ini digunakan untuk membuat SPT (Surat Perintah Tugas) setelah Nota
Dinas dikeluarkan.

Pada fitur ini, admin akan melengkapi kolom — kolom yang sudah disediakan
seperti gambar yang dibawah.

Uraian SPT

IT Setwan

or SPT

z
g
3

]

Provinsi Tujuan Ke 1

Provinsi

»

rovinsi Tujuan Ke 2

Provinsi

Provinsi Tujuan Ke 3

Provins;

s
£
&
g
3
3
B

Pejabat PPTK

o

=

endaraan

Kendaraan

Dasar SPT

5) Daftar SPT Baru

Filin Penandata

B Tambah Peserta

ejabat Penandatangan SPPD

an SPPD

Tanggal SPT

=W mmiddiyyyy

Nomor BKU

Pilih Nomor BKL!

=

abupateniKota 1

a

Kotz

=

abupaten/Kota 2

2

a
=

Sub Kegiatan

Sub Kegialar

g

inggal Mulai

/2021
WMata Anggaran

Mata Anggaran

i ]
i
I3
=

Undangan/Kegiatan

ER . Relasi Undangan/Kegiatan

erangkat Darl

Medan

nstansi Tujuan 1

Instansi Tujuan

nstansi Tujuan 2

nstansi Tujuan 3

Instansi Tupuan::

Jenis SPT

Pilih Jenis SPT

Tanggal Selesai

2012021

Alat Kelengkapan Dewan

Keperiuan

Filin AKD:

..
La

Status Perjalanan

Status Perjalanan

Pejabat Penandatangan SPT

Jenis Kendaraan

Dokumen Nota DinasiMemo

Choose File | No file chosen

=»

Fitur ini digunakan untuk memunculkan hasil inputan pada “Input SPT".

Nomer 8KU

o B

Juckl SPPD

Status Perjalanan

show | 10 eriris
no - NoseT JENiS ST No BKU
1 @00 sz <PTSstwan
200
2 817110480 SPTDEVAN
200
2 &7 o SPTDEVAN
2085

Nomor ST

Provinsi

Frovins

TANGGAL.

=aHai
Enanazozt
207082021

=5
03082021
E07naz0zt

=5 Ha
03082021
EZovioaiz021

DARI& KE
Dariiedan
pes

1. Kanter DPRD Kk sro

2 Kanior DPRD Kab. Samosic

Kandarsan
‘Angiatan Darat Nobi

DariNizszn
e:
1 Kanker DPRD Kab. Peslanen
2 Kanior DPRD Kota Felcanbary

Kendaraan.
Anghtan Ussrailiosi

DariNiadan
e:
1. Kanter DPRD Hats Tebing Tingg
2 Kanter DPRD ks Bztuoirs
3 Kanior DPRD Hota Tanjung Balsi

‘Angiatan Darat Nobi

11

Tanggal Awal

Kotz

@ -

KEPERLUAN

Welsksansian
Konsuites car
Snaring AN
Seketariat DPRD.

Samosit terkat
dengan
Cotrmslisas
Program Kegiatan

R
Peraturan Daerah
Je—
Penydenggarsan
Parpustaiasn

Wlzksansian

Kebencanazn

Welskeansian

Kartar DPRD Kab,

DETAIL

Tanggal Akt
o 24/08/2021
Tujuan
Instansi Tujuan:
NODINMEMO oisPo oown

7]

M 3
c

8

Searon



6)

Penginputan Berkas

Fitur ini digunakan untuk melengkapi berkas yang dibutuhkan untuk
memenuhi persyaratan dalam hal pencairan perjalan dinas dengan menekan

tombol DETAIL Detail

dan kemudian menekan tombol “Dokumen” . TETIET

Isi dokumen yang harus diisi dapat dilihat pada gambar dibawah

Nams Pegauai Heror$P2D Nana PPTK Sttus Penbetkssr
n B0k, Ratin Sajdz, SFdl n 17/109% n AniesVily Smanutak, SH n Dl Frsts

Jens Kendataan Kenderzen NaaAnggaran Lama Pereenar Diras

n Anghar Uallohi u u DFASéceaia DPRD Kealedan Tanun nggaran 2022 3

Frovingi{ “anif Tijsnt Lama Dines § ﬂ
u Sundera B Ko Paeng u KarbrDPRD Koz Peang 0

Provinsi 2 Lama Dines 2

Frovinsi }

\efizsi Lengap nputBerkas

n Betas Bl Lgkap u Sutah

Keperlian

&

=
[ |

Lama Dinas 3

H

[+ |
a
= |

Melaksanakan Konsufasi cordingtor Pansus OPRD Keta Medan ke Kartor DFRD Kotz Fadang ferkal Pembanzsan Ranperda Kofa Medan tentang Keolahragaan

Sime

NO JENIS LAPORAN DATA STATUS URAIANKONPONEN KODZ 300KING NONCR KETERANGAN LANPRAN DT DEL TANBAH

1 Bud Tanspot U, dinottac 0 Vaib
can Boarding Pass Beraial

2 Bud TarspatUam, dnattac 0 Vaib
can Boaring Pass Pulny)

[+]

3 Lembar Feiiungan Rampung Eizga 0 Vijb
Pejdanan Dnzs

4 Lemba SPD 0 i

g Rircan Feiungen Eiaja 0 Vijb
Pejdanan Dinzs

[ Suat Feinah Tugas (59T) 0 Waib

1 Telach Staf 0 Wajb

3 B Perbayaan HolfPenghapin ) Tide Wi

[+

el_baru?bXNDWVudV3pZD0:0DQmbWVd\dpkr RlezhiMzA...

12



2. Nadin-Online (Naskah Dinas Online)

1)  Login ke Website https://smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

L2 C @ smart-wan.pemkomedan.go.id/in/

v % B onx0@ :

@ SMART-WAN

USERNAME

PASSWORD

Masukan Chapca diatas

Didukung Oleh
80%:
Sertifikasi

L) Elektronik

2) Tampilan setelah Login

< C @ smart-wan.pemkomedan.go.id/index.php

o |12 W Q’E}*Uoi

O 3 s

< ®

]

Home > Dashboard

ANGGOTA DEWAN 0

Visitors

424 ;
50 a PESAN MASUK & ANGGOTA wmlng.&;guljn,mn

Di dalam Inbox TERDAFTAR
IT Setwan

Dalam Aplikasl @ ‘ %

X

Input Undangan

E-Notulen Input SPT

Rekap Kegaitan 2021

Show 10 entries Search:
NO‘ ALAT KELENGKAPAN JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OCT NOV DEC JUMLAH
1. Badan Anggaran 0 0 0 0 0 1 2 2 Q 0 0 0 5
2 Badan Kehormatan 0 0 0 o 0 0 0 0 a (1} 0 0 (1}

13
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3) Kemudian pilih Nadin Online di side bar Kiri

Jeris Surat Tangga Aval
B oo o o
srow [ 10| eoes Searn
wo - TermA TaNGaAL AaEnoA wowor PenGRM PenERIA PemAL v T
. @Se oA 21 Selsa 3MAGNSZERI 170/ 10097 Vartor DFRIAceh T Krgen et s 30D KoVt ) gy
2 Kaoupaten Aceh Tirr Pada Tangga 01 Sptemoss 2021
Provns o
2 @se St A 21 Selsa 3MAGNSZERI 170100 DR Acen Tamiang Knrgen et s 0D KoVt ) gy
& KaoupatenAceh Tamiang Pada Tangga 03 Sptemoss 2021
Provna Ao
a @oen a1 Agsns 221 Sease, MAGubSZZ 008110721 Wl ota e Nergrasian el seonissesneer ) gty
: Mecan 2021 ol 1000w
Provns Sumatea hara
B @seiss, 21 Agus e vtigenszRt 7010012 e — forsuas parsis e e o PR ) gty
: i Peanans s i rartanggl-fomat 03
Provns R sopemoer 2021
s @selasa, 1 Agusts 2021 Selasa, 31 Agusts 2021 170110821 [~ Onmpemia Dy
: Paantan, i Ofvaga Kota Petan Sans Paranggal
it Peansars o 02 st 2021
Provna R
o @Se 31 At 2021 Seasa 31 Aqusis 2 ca011 10728 Oreur Uma PTiecara Nohan S Noton ergaon Perevarn rga Pereusin ity
: i it Advertorl Kegatan DFRD Kota istan
Provns Sumatea hara
2 @Ses St A 21 Sesn MAGENSZEI  0A/10720 Drekir PTFos Rona Tua Nohon ergalvian Peravean P )ty
2 ecin Ao Hegatan DPRD Koa Macan
Provns Sumates Uara
. @Sel St A 221 Sesn MAGENSZEI 0A/1070 Orer PTiesa Tans Nsarira et oton ergaon Permvarn rga Pereusin ity
2 ecin Ao Hegatan DPRD Koa Wacan
Provns Sumatea hara
. @Se St A 21 Selsa 3MAGENSZEI  0A/10721 Drekar P w- @
: i Aavertoral Hegatan DD Fota an
Provns Sumatea hara
o Do st A 221 Sesn ARSI 0A/10722 O et ekasa ansn Nohon ergalvn Peravaan s P )ty
: e et D7D Fota e
Proins Sumsiea Uara
Showig 11010 of 242 enrs Prevous a4l 5] 5 nes

Show 10 entries Search:

Simpan

NO » NAMA JENISSURAT KEGIATAN  EDIT DEL ﬂ

2 Anggota DPRD H Fcn

8 Audiensi 128 L__o

4, Bank BRI 1 =
5. Bank Sumut 2
8. Demonstrasi 7
7. Garda 1

8. Jadwal Keglatan 3

8 Kepegawalan 128 [-

14



5) Katori Surat

< C' @& smart-wan.pemkomedan.go.d/proses/kategorisurat/?bXNfoWVudVepZD0xMDImbWVudV9pbmR 1az0xMDMmaW5 hbjiuZ2VsZWlva.. 18
=13

Show 10 entries Search:
NO + NAMA KATEGORISURAT KEGIATAN  EDIT DEL ﬂ
1 Surat Masuk 0 [J
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous n Next

6) Tampilan Surat Masuk (Untuk Menginput Surat Masuk)

E Q = e

Lampiran File (JPG, PDF)

Jenis Surat Nomor Surat Nomor Agenda Perihal Surat Lampiran
Tanggal Terima Nama Penerima Tanggal Surat Ditujukan Kepada
[/17/2021 =} u mm/dd/yyyy =] n Daftar Karyawan -
Provinsi Kabupaten/Kota Instansi Pengirim
Isi Surat

Bsouwce @ D R & B @& @ Q% By Bve0Oeal

B I USXX|&TL = Ely Bl =9 0E e MEmom=0 Q=0

Styles - | Format - | Font - | size - A- B A ?

15



7

IT Setwan

Lampiran File (JPG, PDF)

Jenis Surat sifat Surat
Jen Sifat Surat

Perihal Surat
Nama Pengirim (Penanda Tangan)
u Daftar Karyawan
Provinsi Kabupaten/Kota
Isi Surat

Bsuce @ 0 Q@ B

B I USX ¢ L=

Styles - | Format - | Font -

Nomor Surat

'

Instansi Penerima

[C
LA

=

Tampilan Surat Keluar (Untuk Menginput Keluar)

Nomor Agenda

Tanggal Kirim

772021 8

Tanggal

Nama Penerima

Untuk Perhatian

Untuk Perhatian

Surat

©

mm/dd/yyyy =]

Tampilan Daftar Surat Masuk

Tangga! Aval
ovoas
Ssrow | 10 enives
N - TERIMA TANGGAL AGENDA
p Dselass 31Agustus 2021 Rabu, 01 September 2021 71110745
en
2 DSelasa 31Agustus 2021 Seasa, 31 Agustus 2021
2 DSelasa 31Agustus 2021 Selasa, 31 Agustus 2021 a1 10018
. DSelass 31Agustus 2021 Seasa, 31 Agustus 2021 a21110022
5 E1Sslasa, 31 Agustus 2021 Seasa. 31 Agustus 2021 800110582
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Kota Pekanary an Da. H Ly Carlina Satibara
dan Farhan Ama Pada Tanggal 31 Agusts - 04
September 2021

1007 w

Tentang Rencana Tata Ruang Wiayah
et Vasan
Erovins Sumsters irs

SHPD Tk Pace
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9 Tampilan Daftar Surat Keluar

Jenis Surat

s Sura
Shew 10 e
no - TERMA

1 ©5elasa, 31 Agusivs

2 ©Ssiasa 31 Agusius 2021
E @ Salasa, 31 Agustus 2021
4 @seiasa, 31 5

s ©Selasa, 31 Agusius 2021
[ @ Ssiasa, 31 Agusius 2021

@ Salasa, 31 Agustus 2021

s @ Selasa, 31 Agustus 2021

e ©Selasa 31 Agust
1 D Selasa, 31 Agustus 2021

Showing 110 10 of 242 entres
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Jenis surat
Jeni &
Shaw 10 e
no - TERMA
1 ©Selasa, 31 Agusius 2021
2 ©Sslasa, 31 Agusius 2021
2 Selasz. 31 Agusius 2021

s ©Ssiasa, 31 Agus

s ©Salasa, 31 Agustus 2021

s ©5sisss. 31 Agustus 2021

7 @ 5sisss, 31 Agustus 2021
s ©5slesa, 31 Agusivs 2221

31Agus

B [EEN
10 ©Selasa, 31 Agusius 2021

Showing 110 10 of 241 entres

TANGGAL

Selasa, 31 Agustus:

Selase, 31 Agustus 2021

Selasa, 31 Agusius 2021

Selasa, 31 Agustus 2021

Selasa, 31 Agustus 2021

Selasa, 31 Agusius 2021

Sslasz, 31 Agustus 2021

3t Agustus 2021

Seisss, 31 Agustue 2021

TANGGAL

Selasa, 31 Agustus

®

252, 31 Agusius 2021

13

252, 31 Agusius 2021

Selasa, 31 Agusius 2021

3

iasa, 31 Agustus 2021

Saisss, 21 Agueius

Selasa, 31 Agustus 2021

Selase, 31 Agusius 2021

Selasa, 31 Agustus

13

252, 31 Agusius 2021

1701 10087

1701 10085

005/ 10721

1701 10813

1701 10621

o201/ 10728

0201/ 10720

0201710730

201710731

0201110732

Tanggs Awal

AGENDA NOWOR

Tampilan Daftar Surat Keluar Baru

Tanggal Awal

170110087

170110088

005 /10721

170110013

170110621

02041110

o201 110729
G201 110720
o201 110731
o201 110722

AGENDA NomoR
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PENGIRM PENERIMA
Kardor DPRIAGeh Trmur
Kabupaten Acsh Timur
ProvinsiAcen

PRI Aceh Tamiang
Kabupstan Acsh Tamiang
Provins Acer

Wail Kota Medan
ota Viten
Provins Sumatera Utara

Kartar DPRD Keta Pasantans
eta Pk
Provns Risu
Kardar Dinas Parmuda dan Ofshrags Kots
Petant
Pekanbans
ProvinsiRiau
Direiiur Utama PT\acana Matahar Barsinar
Keta Vitzn
Frovinsi Sumatera Utara
e
Keta v
Prod S Urm
Drectur P Mesia Trans Nussntars ntemet
ota Vi
Provns Sumaters Utsrs
Divecur P Mecia Madan ardaka
Kota Vedan
Frovins: Sumstera Uisrs

Drecur P Macka Kenuargs Mandn
ota Vedan

Frovins Sumsters Uisrs

Tanggal Akhir

= a

PENGIRIM PENERIMA

Kardor DPRK Aceh Trmar

DPRK Aceh Tamiang
Kabupaten Acsh Tamiang
Provins Acen

Wl Kota Medan
Kota Mecin
Provins Sumaiera Utara
Kantor DPRD fota Pekentarny
Keta Pebansars

Provins Riau

Kartor Dinas Femuda dan Olshraga Kofa
o

Drsiur Utama
Kota et
Provns Sumsters Utsrs

Drsiaur FTPos Rons Tus
Keta Mesn
Provns Sumsters Uisrs

Direktur PTedia Trans Musaniara Internet
Keta Mecan

Provns Sumaiera Utara

fur P Medan Merdeka

Kom
Provns Sumatera Utara

Direktur PTietia Kebuarga Mandin
edzn
Provins Sumaiera Utara

atoer021 [}
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Kunjungan Keris Komisi 3 DFRD Kota Medan
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Fonsutest arss Kelrgaan e o D7D
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Aderiorial Kagatan DFRD Kot Mesan

Wiahon Wangsjskan Penawaren Harga Pamoustan
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'l Kagatan DPRD Kota Med:

Mohon Mengaiukan Penanaran Harga Pembuatan
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Nohon Mengaiukan Penanaran Harga Pembuatan
Adveriorial Kegiatan DPRD Hota Medsn
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11) Tampilan Surat

< C @ smart-wan.pemkomedan.go.id/proses/surat/tabelkeluar.php?bXNfbWVudVOpZDOXNjYmbWVudVIpbmR 1az0xMDMmaWSswdXRhbj1uZ2vs.. =2 Yr B @ * 0O ° :

PREVIEW LAMPIRAN

— / 100% + B 9

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA MEDAN

Kantor : Jalan Kapten Maulana Lubis No. 1 Medan Kode Pos 20112
Telepon. (061) 4537728 Faks. (061) 4537728
Email : sekretariatdprdmedan@gmail.com  Website : http://sekwan.pemkomedan go.id

Medan, 10 Agustus 20

Kepada

. tos [ u8br Yth. Wali Kota Medan
= di-
Menghadirkan Medan

Dengan hormat kami sampaikan, sehubungan akan dilaksanakannya
Penyelenggaraan Sosialisasi Produk Hukum Daerah ke - 8 Tahun Anggaran 2022
Anggota DPRD Kota Medan a.n SUDARI,ST Daerah Pemilihan Il yang akan
dilaksanakan pada:
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3. Voice To Text

1) Login Ke Website www.smart-wan.pemkomedan.go.id

€ C @ smart-wanpemkomedan.go.id/in/

g % kox0@ :

@ SMART-WAN

USERNAME

PASSWORD

Masukan Chapca diatas

Didukung Oleh
Balai
Sertifikasi
@ e @ Elektronik

2) Tampilan Setelah Login

€« C & smart-wanpemkomedan.go.d/index.php

e v Faoax0d@

Home » Dashboard

ANGGOTA DEWAN 0

Visitors

424 '
50 ! PESAN MASUK & ANGGOTA wmlig.h;gllmn

Di dalam Inbox TERDAFTAR

IT Setwan

Dalam Aplikasl @ ‘ @

X

E-Notulen Input SPT

Show 10 entries Search
NO‘ ALAT KELENGKAPAN JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OCT NOV DEC JUMLAH
1. Badan Anggaran ] 0 0 0 0 1 2 2 0 0 0 0 5
2 Badan Kehormatan a 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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http://www.smart-wan.pemkomedan.go.id/

3) Kemudian pilih Master Undangan di side bar kiri

B 8 g @ e 8 1

4)  Kemudian Pilih Input Undangan, Tampilannya seperti ini

& C @& smart-wan.pemkomedan.go.id/proses/undangan/?bXNfbWVudV9pZDO4MyZtZWS 1X2IuZHVIPTgyImlucHVOYW49bmdbGVib2tuzszzwstl.. @ % Bk & » 0O o H
= e @
€
Nomor Undangan Judul Undangan
Hasil Risalah Jenis Rapat Pakaian Rapat
u Jenis Rapat: Pilih Pakaian:
Tanggal Undangan Tanggal Mulai Jam Tanggal Selesai Jam
mm/dd/yyyy [w] mmiddlyyy 13:15:15 mm/ddryyyy B [0l 13:15:15
Provinsi Kabupaten/Kota Tempat Rapat
u Pilih Provinsi ::. E Pilih Kota .. . Pilih Lokasi:;.
Pandnk
Map Satellite Cari Alama 3
Bindjai Hamparan
Perak

20



6)

Kemudian Setelah Di input, pergi ke Master Undangan > Daftar
Rapat, maka tampilanya seperti ini :

Alat Voice To Text Di hubungkan ke mixer audio, dan inilah tampilan alat

Voice To Text

uuuuu

vIT

DPRD Kota Medan

¢

21

PESERTA

Jadwal

ssssss

F ® B @ 8 8 8 @ @ @¢

oeL
&

®
®
®
®
®
&
®
®

&



< - Paripurna Pemandangan Umum Fraksi-Fraksi DPRD Kota Medan terhadap Nota
Pengantar Kepala Daerah atas Ranperda Kota Medan tentang PAPBD Kota Medan

021426 (@) S— peserTa napar
e e <. o
mulal berbicara pada 18:43 2 Cari Peserta

Kepada yang terhormat Bapak [bu anggota DPRD kota Medan

serta para undangan di silakan untuk mengambil tempat duduk

masing-masing rapat paripurna dewan yang terhormat ini akan

kita mulai rapat paripuma pada hari ini akan berlangsung A

dengan pembatasan jumlzh hadirin di ruang rapat dengan

menerapkan protokol kesehatan secara ketat untuk itu kami Abdul Latif Lubis, Abdul Rahman
himbau kepada hadirin untuk tetap menerapkan protokol MPo Nasution, SH
kesehatan pencegahan covid-19 dengan senantiasa memakai

masker menjagda jarak aman dan hindari berjabat tangan

mencucitangan atau Gunakan hand sanitizer sebelum makan

dan minum tidak berpindah tempat duduk serta mengurangi

interaksi fisik dengan tamu lainnya Assalamualaikum >

wabarakatuh Selamat siang dan salam sejahtera bagi kita
sekalian mengawali rapat paripurna dewan yang terhormat ini
kami persilahkan kepada pimpinan rapat untuk membuka rapat
dan sekaligus menyampaikan kata pengantar Kepada Bapak
dengan hormat disilakan

g Hasyim, S.E. !

mulal berbioara pada 18.53

Afif Abdillah, S.E Tﬁx:g:gsﬂl:asvgﬁ

D. Edy Eka Suranta Dame Duma Sari
S, Meliala Hutagalung.

¢ Tapel purna Mendengar Pidato Presiden RI dalam rangka Penyampaian
Laporan Kinerja Lembaga-Lembaga Negara dan Pidato dalam rangka HUT ke-76

00:00:00 (@) e I oo




Paripurna Pemandangan Umum Fraksi-Fraksi DPRD Kota Medan terhadap Nota ]
Pengantar Kepala Daerah atas Ranperda Kota Medan tentang PAPBD Kota Medan & & e

02: ‘I 4: 2 6 TRANSKRIPSI PESERTA RAPAT

Hasyim, S.E.
b mulal berbic Q  hasy

selamat siang salam sejahtera bagi kita sekalian lanjutkan

rapat paripurna DPRD kota Medan tanggal 7 September 2021

yang lalu dalam acara penyampaian nota pengantar kepala

daerah ranperda kota Medan tentang APBD Kota Medan tahun

anggaran 2021 maka skors rapat paripurna Tanggal 7

September 2021 kami akan dicabut dan rapat paripurna DPRD

kota Medan pada harl ini secara re smi kami nyatakan dibuka Hewen
dan terbuka untuk umum alamat saudara walikota Medan yang

terhormat Saudara wakil walikota Medan yang saudara wakil

wakil ketua DPRD kota Medan Ketua Ketua Fraksi ketua Badan

Kehormatan ketua Badan pembentukan Peraturan Daerah

ketua-ketua komisi dan segenap anggota DPRD kota Medan

yang saya hormati saudara Sekretaris Daerah Kota Medan

beserta opd di lingkungan pemerintah kota Medan cermati para

wartawan media cetak dan elektronik serta hadirin yang

berbahagia yang berbahagia ini tidak bosan-bosan yand kita

mengajak supaya kita semua senantiasa memanjatkan puiji dan

syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa karena berkat rahmat

dan karunia-nya serta Ridho daripadanya kita dapat hadir di
:ua'ng sidang dewan yang terhormat Ini untuk mengikuti
lanjutan rapat paripurna DPRD kota Medan dalam acara
pemandangan umum fraksi-fraksi DPRD kota Medan terhadap
,”“‘f’ pengantar kepala daerah atas ranperda kota Medan

7) Hasil setelah export ke Microsoft word

T visurs pesrcvungman oc + ]
=veu- BR ISR > @D nset  Pagelyout  References  Reiew  View  Sedion  Tools Student T
@ gy smee T AR Qb R AL 9T A aBh AaBbCiAaBbCiAsBbCe a Kk [ I

X2 X, L A -

Paste ™ fomat B [ J- S =2 Heading 1 Hrading2 Heading3 Heading4 -  WordTypeseting”  Findand Seled™  Settings™  StucentTook
Zaincer Regl

ang

da terhormat bapak ibu anggota DPRD kota Medar serta para
untuk menganbil tempat dudik masing-masing rapat paripurma dewan
wa rapat paripuna padz hari ind aks

Junlah hadirin di ruang rapat dengar menerapkan protokol
keselatan secara ketat kanl himbau kerada hadirin witik tetap menerapkan protokol
kesetmtan covid 19 nemakal masker menjzga jarak aman dan hi
berizbat tangan mencucl tangan atau Ginakan hand sanitizer sebelur makan dan minm
tidak berpindah tempat duduk rgurangl interaks engan taws laimya

alamalaikun werahmatullshi wabarakatuh Seiamat sore dan salam sejaktera bagi kita
sekalian acara raat pripuna dewn varg terhormat ini dizohon perkenan pimoinan
rapat uibuk nemoula sapat Kepada Bapak dengan homat disilaken

Hasyim, S.E.

Berbicara pada: 16 Agustus 2021 18:22:34 sampai 16 Agistus 2021 18:25:33.

Seiamat sore menjelang malar Salam serat dan sejahters bagl Kita sekalian rapa:

paripurna JPED kota Medan dalam acara penandatanganan nota kesepakatan KU PPSP APED

Kota Medan tahn snggaran 2021 secara resmi kami nyataken dibuka can terbuka untuk

ummn saudara Walikota Nedan yang termasuk Dara wakil wali Mzdan yarg terhormat

Saudara wakil wakil tetua DPRD kota Medan ketua Ketua Fraksi ketua Badan Kehormatan
sraturan Daerah ke dan segenap anggota DPRD

Lingkungan

slektronik serta hadirt

memanjatkan puj: dan syukur

ke hadi nniatya Stary 2

daripadanya kita dapat hadir di ruang sidang dewan yaug terhormat ini wntuk mengikuti

rapat paripurna DFRD keta Medan dals ara penandataiganas nota kesepakasan KUA PPES

P APED Eota Medan tahun anggaran 2021 aturan DPD kota Medan Fomor 1 ahun 2020 tentang

b pasal 16 ayat 6 yang berbunyi keb:jakan umm A’BD dan prioritas dan plafon

anggaran sementarz yane tslsh mendapat persetujuan bersama ditandatangani oleh

W, piminan TPRD calam rapat paripuma dewan entar umat beragama dengan

kondisi dan dinamika penvelengearaan pemerintah daeral dan pembaneunan koza serta
sellched + CompatibiyMoce E

- —0D0 +

©®
w

PageNum: 1 Page:1/7 Section: 11 SetValue:7.0em  Row:11 Column:87  Words: 3412
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4. Book Date

1)  Login ke website Smart-Wan, lalu pilih “Rencana Kegiatan” pada menu
“Master Kegiatan”

i

Lalu muncul tampilan seperti dibawah

Narar nfargen Jotl Uncagen

Hasd Fangian Jarin Rapat

4 sl Rl 0OC, 15, POF, PG, PG n o Rt

Tanggal Undangan Tanggs M

g- ;

B oo

Map  Satelite

Paksian Ragel

]

a
.é’ﬂéﬁﬂ

a

F
| §

OTerain s el
o rask

Birjal

Medan

hrshen  Perbaungan

20 gle

P Lokasi Pacs Map Distas At Rapat

Pamrngin Rgel
n Pemenpn g

By Pasn SfatRapat Siat Undangan Tandsiangan

Tk . Teriip * Tetua Sege o g

Ketik judul undangan, jenis rapat, pakaian rapat, dll lalu tekan tombol

s

24



2) Setelah di input rencana kegiatan, maka akan tersimpan pada menu

‘Daftar Rencana Kerja” maka tampilan akan muncul seperti dibawah ini

W - HARITANGGGGAL

082021 100000 W

21100000 w>

2 Selssa, 0208 2021 100000 Wb

Minggu, 15052021 160000 wi

2 Senin. 08082021 100000 Wi
Senin. 08082021 120000 v
s s 0000w
s 0000w

o Senin. 0008 2021 100000 wib

Minggu, 1505 2021 100000 wi

B Selssa, 1008 2021 100000 Wb

Sabiu, 1408 221 100000

Senn, 1808 2021 061500 i

Senn. 1808 2021 160000 i

s Selssa, 17082021 100000 Wb

Ssbt, 21 082021 100000

21 100000w>

B 5o 110 001 18 s

3) Setelah semua hasil rapat di input, login ke smart-wan mobile

3347 @ -

SMART-WAN

Sekretariat DPRD Kota Medan

2 Username

URKAN

emisnasin KUAPPAS R APSD Kats isdin Tshun fnggsrn

Ragat At Aelengkapan DPRD AKD dan AKD Laimya

Penishasan HUAPPAS S APED Kota Vedan T ngoarsn

KurjunganKera Konsia

BN =

o
=

22

2021

MASUK SEKARANG

version 4.5.4 build 38034

LoKkasi

@orRDKos

@DFRD Ko Vesin

25
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4)  Setelah login berhasil, tekan menu “Agenda” pada smart-wan mobile, lalu
tampilan akan seperti gambar dibawah

342 @ QN .
¥y o
> SMART-WAN &, g

4\ BERANDA AGENDA L\ NOTIFIKASI

Oktober 2021

Min Sen Sel Rab Kam Jum Sab
1 2
3 6 7 8 9
L ] L X ] L ]

10 i} 12 13 14 1’5 16
17 18 19 20 21 22 23
L ] L] L ]

24 25 26 27 28 29 30

31

Undangan Book Date Disposisi Smart Talk
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5) Agar mengetahui kegiatan yang akan dilaksanakan pada bulan yang sedang

berjalan, tekan lah tanggal yang terdapat titik hitam dibawah tanggal. Maka
akan muncul tampilan seperti digambar

342m©0 BoXN= @
2 ] .
€ SMART-WAN :
>
4 BERANDA AGENDA L\ NOTIFIKASI
Oktober 2021
Min Sen Sel Rab Kam Jum Sab
1 2
3 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

31

Selasa, 12 Oktober 2021

D Rapat Alat Kelengkapan
00:00

D Kunjungan Kerja
00:00

Undangan Book Date Disposisi Smart Talk

27



6) Agar dapat mengetahui lebih rinci, tekan agenda yang terdapat dibawah
kalender smartwan. Maka akan terlihat tampilan dibawah

342 m©0 BeN{= @

& Kegiatan

RAPAT ALAT KELENGKAPAN

NOMOR :

Agenda :

Pukul 10.00 WIB

Rapat Alat Kelengkapan DPRD AKD
- Rapat Dengar Pendapat

- Rapat Kerja dengan OPD

- Kunjungan Kerja dalam daerah

Pukul 14.00 WIB

Rapat Alat Kelengkapan DPRD AKD

- Rapat Dengar Pendapat

- Rapat Kerja dengan OPD

- Kunjungan Kerja / Konsultasi AKD dan AKD Lainnya

WAKTU DAN TEMPAT

Hari/Tanggal . Selasa, 12 Oktober 2021
Durasi : 1 hari

Pukul : 10.00 s.d 15.00

Tempat . DPRD Kota Medan

Kota Medan, Sumatera Utara, Indonesia

KETERANGAN
Jenis Rapat . Rapat AKD
Sifat Rapat : Terbuka

DAFTAR KEGIATAN

LAMPIRAN

RISALAH

1 @) <

28



5. Click Salary

1)  Login ke aplikasi smartwan web, lalu cari menu “administrasi” dan pilih “Click
Salary” seperti pada gambar dibawah ini

2) Menu “Jenis Gaji” adalah menu yang bertujuan untuk menambahkan
jenis gaji yang akan dimasukkan pada daftar gaji Dewan dan ASN/Non-ASN

ey

Soow Seac

m W NAMA JENISGAL £ DL
G g
tiom &

2 GHiTHR r‘g
3 Gan [_‘D

29



3) Gaiji Pokok Dewan digunakan untuk menambahkan/mengubah nominal gaji
dewan

Jabeen

Mol G

4) Menu “Tunjangan Baru” digunakan untuk

anggota dewan

menambah/mengubah tunjangan

No Register

Kateger Trjangan

staus Tunjangan

Turjangan

Kode Rekening

Jenis Gaj Tunjangan

Jens Gal
deis G
Status AlatKefangkepan (O7TIONAL) Jabaran AKD (Opticr]
BuknAKD n Jebatan 6 AKD:
Stas Geli Sttus Gl Pokok

g- [

Nomor Register Induk

u Nomr Regiser

Induk Hiturgan
u nduk Tujangan

Nominal DasarHiungan
| g
Keterangan

Stov | 10

Ho
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entes

KODED

KATEGOR!

Hak Kevangan dan
Admivistiatt Pimainzn dan
#nggla DPRD

Ha Keuangan dar
Admivstlf Piinen dan
Anggola DPRD

Hak Keuangan dsr
Admistai Pimginen dan
Anggota DPRD

Hak Keuangan dsr
Admiistaff Pimginen dan
#nggota DPRD

Hak Keuangan dar
Admist Fiinen dan
Anggola DPRD

Hak Keuangan dsr
Adrmivstlf Piinen dan
#nggoia DPRD

Hak Keuangan dsn
Admistatf Piginen dan
Anggpta DPRD

Hak Keuangan dsr
Admivstal Pisinen dan
#nggota DPRD

Hak Keuangan dan
Admistiatt Pimoinzn dan
Anoania PRI

NANATUNJANGAN

RUsrg Representasi
Ketua Devar
Bstioun
G 6aj Bulznan Ketia

ATunjangan st/ Suami

gs1101n
@Gaji Bulenan Ketta
oPRD

RTunjangan Anck
Ketua DPRD
85110102

8Gaj Bulenan Keha
0PRO

RTurjangan Jatatan
Ketua DPRD
gs1101n

G 6aj Bulznan Ketia
DPRD

ATuriangan Beras
B5110106

8 Gaj Bulenan Kea
DPRD

RUzng Palet
E5110100
GGal Bulenan Ketia
DPRE

RTurjangan AKD
Kews)
851101010

8 Gaj Bulenan Keta
DPRD

RTurjangan
Pemumahan
8000

9Gaj Butznan Ketta
DPRD

ATunjangan Knusus

smun

Search

HITUNGAN POKOK EDT




5) Menu “Gajian Baru” digunakan untuk menginput nominal gaji dewan
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6) Menu “Daftar Gaji Bulanan” digunakan untuk melihat daftar nama-nama gaiji
dewan yang sudah diinput melalui menu “Gajian Baru”

Jis G Perice Jabatan (P

(RS DANEL PNEM N "

TOTAL BAVAR

7) Menu “Rekap Gaji” digunakan untuk menampilkan rekap gaji yang sudah di
input

= S ity

P =LA ) RiMedl L3l
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(el o

=

H
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6.

Anjungan Online

1)  Masuk ke laman web smart-wan, lalu pilih menu “Anjungan Online”

=t
=t

2) Menu “Daftar Anjungan” digunakan untuk membuat daftar kunjungan dari

instansi yang akan berkunjung ke Kantor Sekretariat DPRD Kota Medan

= a

Dokumentasi Tamu

Nama Penanggung Jawab Nomor HP/WA

p—

Alamat

Penerima Tamu Surat Kunjungan Surat Perintah Tugas
rop—
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Email
Tanggal Jam

[l 0412412021 =] 07:07 PM @
Peserta

Nota Dinas.



Show

10

Setelah menginput daftar yang akan berkunjung, maka
akan ditampilkan seperti gambar di bawah

ertries

TANGGAL FENERIMA
Rabu, 04 Agusius 2021 Dra Ml
Rabu, 04 Agusius 2021 Dra. Nurela
Rabu, 04 Agusius 2021 Dra Ml

Rabu, 04 Agusius 2021 H. Ihwan Ritonga, S, MM,

O, Jannaiun Nisa, MA.

~umat, 00 Agustus 2021

Jumat, 06 Agustus 2021

Dr. Jannatun Nisa, MA.

Jumat, 06 Agustus 2021 Dr. Jannatun Nisa, MA.

INSTANSI PESERTA MATER! KUNJUNGAN
DPRDKab. Baiubara

‘Sumetera Utera . Kabupaten Batu Bara

Jaian Peinis Kemerdekaan No.63 Kelurzhan Lima
Puluh,

Kontak Person

Syahrun Damarik

Nomor Hp: 085262620405

Emai: setwan batubarakab@gmail com

Tog Pijaman Daerzh.

DPRD Kab. Asshan 7o Pemmendagr No. 78 Tahun 2020 Tentang Kenaikan Bantuan Parpol Dan
‘Sumatera Utara, Kabupaten Asshan Hathal Yang Dianggap Perl

Jzian Jenderal Armnag Yani Kode Pos 21224,

Kontak Person

Knairiauzt Siit, SH

Nomnar Hp: 082272520831

Email

DPRD Kab, Nias Seatan Sar
‘Sumatera Utara , Kabupaten Nias Sestan

1. S=onigeho K. 3 Teluk Dalam, Kode Pos 22685,

Kontak Person

‘Suamanio Laia. §.Kom, MM

Nomar Hp: 031376516622

Email

]

Penbahan APED Tahun Anggaran 2021

DPRD Kab. Asshan Jorg Pembentuitkan Badan Ussha Milk Dasrah (BUMD) Dan Hak-hal Lain Yang
Sumsters Utsrs . Ksbupaten Asshan Disnggap Peri

Jaan Jenderal Armnag Yani Kode Pos 21224,

Kontak Person

Iskandar Privadi Nasuton

Nomar Hp: 031348354475

Email

DPRD Kata Pematang Sianiar Tar
‘Sumaiera Utara, Kota Pematangsiantar
Jin. Axdamm MaikNa. 2

Program Jaring Pengaman Sosizl (JPS) Yang Disalurkan Kepada
Kabupatenkiz

3

‘Seketariat DPRK Gayo Lues: 4org Pangsloiaan Keuangan Intermal DPRK.
(abupsten Gayo Luss

JInTgk Mahmosd No. 1 Blangkeeren.

Kontak Person

H.Shabry'S, SP0

Nornar Hp: 088370372722

Email

DPRKAcsh Besar 2oy
Aosh Kabupaten Aceh Sesar

Jin T. Bachiar Panglima Polem, SH Nomor 02.

Kontak Person
Abcul Muchi, AN
Nomer Hp: 08537022%

Dan Fungsi DPRDD:

i
Disease 2018 (Covid-19)

0000
Email dprk_scehbesar@gmailcom
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7. E-Tindak Lanjut

1)  Masuk ke laman smart-wan lalu pilih menu “E-Tindak Lanjut” seperti gambar
dibawah

2) Menu “Daftar Tindak Lanjut” digunakan untuk menambah, mencetak,
mengeksport dan mencari tindak lanjut masing-masing orang berdasarkan
tanggal, jabatan, nomor LHP, dan Nomor Temuan

PENCARIAN
Tanggal Awal Tanggal Ak Jabatan Nomor LHP. Nomor Temuzn

B Cotak Data

N TEMUAN
NO - NOMOR: LHP & REKOM RINGKASAN HOMINAL [RE] TOTAL BAYAR (RF) SISA(RF} KETERANGAN DETAIL £om DEL

' STLHPLVIMDN 4 Rexomentas 23
Sclesa, 13 Deson

6 Retomentasi 23

=]

3 T Retomentasi 33 B
- B

s =
o

ALKV MDNA22018 3Retomentasi 24 =

Jumal, 14 Desember 2016

@

] 55 CALHPIXVIMDNR52019 9 Retomendasib3
Jumat. 17 be: 2015

pen

2 S5 CAHPIXVILVDNDS2019 2Retomendast 0.4
Jumal 17 Mei 2018

" RLHROI MDN122018 3Retomentasi Bl Keletiian Pervbayaran Pelzran Dinss
S0 {Bstana TA2019)

jir

GRANDTOTAL

honing |1 10 12 s Previous 2 ten
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Menu “e-Tindak Lanjut” digunakan untuk pengimputan pembayaran nama-
nama pegawai maupun anggota dewan baik yang masih aktif maupun yang
tidak aktif.

PENCARIAN

Tanggal Aval

Nomor LHP

20801

show | 10

entres

NOMOR LHP

STILHPIXVIILMDI12:2016
Tanggal Selzsa, 13 Desember 2016
Kelebihan Pembayaran Biaya Penginapan
(Belana TA2016)

62 CILHPIXVIILMDN/OS/2018
Tanggal Kamis, 02 Agustus 2018
Kelebihan Pembayaran Reses (LK TA
2017)

62 CILHPIXVIILMDN/0S/2018
TanggalKamis, 02 Agustus 2018
Kelebihan Pembayaran Perialanan Dinas
Dalam Dasrah (LK TA2017)

55.CILHPIXVIILMDN/0S12019
Tanggal.Jumat, 17 Mei 2019
Kelebihan Pembayaran Tunjangan
Perumahan (LK TA2013)

55.GILHPIXVIILMDN/052019
Tangga.Jumat, 17 Mei 2019

Kelebihan Pembayaran Perjlanan Dinas
(KTAZ018)

TBILHPIXVIILMDN/ 122
TanggalJumat, 14 Desember 2018
Kelebihan Pembayaran Reses dan Sosper
(Belana TA2018)

1o

Tanggal Akhir

220820

Nomor Temuan

@ Export Data Personal

NO TEMUAN
& REKOM

4Rekomendasia3

2 Rekomendasi a4

10 Rekomendasi a3

1 Rekomendasib2

9 Rekomendasib 3

3 Rekomendasi a4

Hasyim, SE

Hasyim, SE

Hasyim, S E

Hasyim, S E

Hasyim, SE

Hasyim, SE

Jabatan Nama Pegawai

Status Lunas

‘Semua Tranasaksi

NamA NOMINAL (RP) TOTAL BAYAR (RP)

SISA (RP)

KETERANGAN

LUNAS

BAVAR

Search

DETAIL

Epir

DEL

Hasyim, SE
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Menu “Setoran Tindak Lanjut” adalah fitur yang digunakan untuk melihat
berkas atau bukti pembayaran yang sudah di import pada saat
melakukan pembayaran

Tanggal Awal Tanggal Akhit Jabatan Nama Pegawai

Nomor LHP Nomor Temusn

10101

show | 10 enties Search

NO TEMUAN
NO - NOMOR LHP & REKOM NAMA TANGGALBAVAR ©  NILAITEMUAN(RP) © JUMLAHBAYAR(RP):  SISA TEMUAN(RP) KETERANGAN DETAIL

1 TSILHPIXVIILMDN/ 1202018 3 Rekomendasi a4 Kuat Surbak, 5,50
Tanggal Jumat, 14 Desember 2018
Kelebihan Pembayaran Reses dan
Sosper (Belans TA2018)

Selasa 26 Januari 2021 [693bKttanda_lerima_kuat_ surbaki_(2) ool é

2 41.CILHPIXVIILMDNA4/2020 3 Rekomendasi a2 Kuat Surbakii .Sos. Selasa, 26 Januari 2021 [894bkitanda_lerima_kual_surbakil_(1)pg] é
Tanggal Kamis, 23 Apil 2020
Kelebihan Pembayaran Perjalanan
Dinas (LK TA2018)

3 HCLHPXVILMDNOLZ020 2Refomendasia2  Dame Duma Sar Hutagaiing Kanis 20 Januan 2021 [598biddame_tuma007 ) g
Tongga Kamis, 23 Apri 2020
Kelebihan Pembayaran Turangan
Perumahan (LK TA 2013)

4 TILHPIXVIILMDN/ 120015 3Rekomendasi a4 Kuat Surbak S Sos Kamis, 2 Januari 2021 [695bkkual_surbaki0os jpa] g
TanggalJumat 14 Desember 2018
Keleihan Pembayaran Reses dan
‘Sosper (Belanja TA 2018)

5 55 GILHPIXVIILMDNIOS/2013 9Rekomendasi b3 hamsyah SH. Selasa, 02 Maret 2021 [716bKtk_2015._sts_periadin_ta_2013_an_lhamsyan2021 pa] @
TanggalJumat 17 Mei 2019
Kelinan Pembayaran Peralnzn
Dinss (LK TA2018)

3 55 GILHPIXVIILMDN05/2018 9 Rekomendasi b3 Ratna Sitepu, SH Selasa, 02 Maret 2021 [717bktk_2015._sts_periadin_ta_2013_an_ratna_sitepu2021 pd &
Tanggal duma, 17 Miei 2018
Kelebinan Pembayaran Peraanan
Dinas (LKTA2018)

7 HCIHPXVILMDNOLZ020 2Rekomendasia2  H.Uni Kakum, SH. Ratu, 17 Maret 2021 [697bHbuid_Eayar_urjangan_perumahan_ 2019_an b unikalsum2021 ] é
Tanggal-Kamis, 23 April 2020

Kelebhan Pembayaran Tunjangan
Pemumahan (LK TA2019)

===SELESA|===
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