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KEPUTUSAN
SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA MEDAN
SELAKU PENGGUNA ANGGARAN
NOMOR %00/ 469

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN SKPD DAN
UNIT SKPD SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA MEDAN TAHUN ANGGARAN 2023

SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA MEDAN,

Menimbang : bahwa untuk pelaksanaan program, kegiatan, dan subkegiatan,
serta keefektifan penggunaan anggaran yang dibiayai dari
anggaran pendapatan dan belanja daerah (APBD) pada
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Kota
Medan Tahun Anggaran 2023, perlu menetapkan Keputusan
Sekretaris DPRD Kota Medan selaku Pengguna Anggaran tentang
Penetapan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan SKPD dan Unit
SKPD Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Medan
Tahun Anggaran 2023.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4286);

2. Undang-Undang  Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4355);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5887), sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016
tentang Perangkat Daerah;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4578);



Menetapkan :

10.

11,

12.

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018
tentang Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah (Lembaran
Negara Republik Indonesia tahun 2018 Nomor 33),
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Presiden
Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas
Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018
tentang Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah (Lembaran
Negara Republik Indonesia tahun 2021 Nomor 63);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1781);

Peraturan Daerah Kota Medan Nomor 15 Tahun 2016 tentang
Pembentukan Perangkat Daerah Kota Medan (Lembaran
Daerah Kota Medan Tahun 2016 Nomor 15, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Medan Nomor 5), sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Daerah Kota Medan Nomor 8 Tahun
2022 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kota Medan
Nomor 15 Tahun 2016 tentang Pembentukan Perangkat
Daerah Kota Medan (Lembaran Daerah Kota Medan Tahun
2022 Nomor 8);

Peraturan Daerah Kota Medan Nomor 6 Tahun 2022 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran
2023 (Lembaran Daerah Kota Medan Tahun 2022 Nomor 6);

Peraturan Wali Kota Medan Nomor 52 Tahun 2022 tentang
Rincian Tugas dan Fungsi Sekretariat DPRD Kota Medan
(Berita Daerah Kota Medan Tahun 2022 Nomor 52);

Peraturan Wali Kota Medan Nomor 93 Tahun 2022 tentang
Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun

Anggaran 2023 (Berita Daerah Kota Medan Tahun 2022
Nomor 93);

Peraturan Wali Kota Medan Nomor 96 Tahun 2022 tentang
Kebijakan dan Pedoman Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2023 (Berita Daerah
Kota Medan Tahun 2022 Nomor 96);

Peraturan Wali Kota Medan Nomor 97 Tahun 2022 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, dan
Tata Kerja Perangkat Daerah (Berita Daerah Kota Medan
Tahun 2022 Nomor 97);

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
DAERAH KOTA MEDAN SELAKU PENGGUNA ANGGARAN
TENTANG PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS
KEGIATAN SKPD DAN UNIT SKPD SEKRETARIAT DEWAN
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA MEDAN TAHUN
ANGGARAN 2023.



KESATU

KEDUA

KETIGA

Menunjuk dan menetapkan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
SKPD dan Unit SKPD pada Sekretariat DPRD Kota Medan Tahun
Anggaran 2023, dengan nama sebagaimana dimaksud dalam
Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Keputusan ini.

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan pada SKPD bertanggung
jawab kepada Pengguna Anggaran dan Pejabat Pelaksana Teknis
Kegiatan pada Unit SKPD bertanggung jawab kepada Kuasa
Pengguna Anggaran, mempunyai tugas sebagai berikut :

1,

mengendalikan dan melaporkan perkembangan pelaksanaan

teknis kegiatan/ subkegiatan SKPD/ masing-masing Unit

SKPD, meliputi :

a. menyusun jadwal pelaksanaan kegiatan/subkegiatan,;

b. memonitoring dan evaluasi pelaksanaan kegiatan/
subkegiatan; dan

c. melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan/
subkegiatan kepada kuasa pengguna anggaran;

menyiapkan dokumen dalam rangka pelaksanaan anggaran

atas beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan/ subkegiatan,
meliputi :

a. menyiapkan laporan kinerja pelaksanaan
kegiatan /subkegiatan;

b. menyiapkan dokumen administrasi pembayaran sesuai
dengan persyaratan yang ditetapkan dalam ketentuan
perundang-undangan;

c. menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen
pelaksanaan kegiatan;

menyiapkan dokumen pengadaan barang/jasa pada

kegiatan/ subkegiatan SKPD/ masing-masing Unit SKPD

sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang
mengatur mengenai pengadaan barang/jasa.

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Medan
Pada tanggal : % :
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PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN SKPD

Lampiran |

KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KOTA MEDAN SELAKU PENGGUNA ANGGARAN

Nomor 8w /46
Tanggal : ¢ Januari 2023
Tentang

: PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN SKPD DAN

UNIT SKPD SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA MEDAN TAHUN ANGGARAN 2023

No.

PPTK

Program

Kegiatan

Subkegiatan

2

3

4

5

Kepala Bagian Program dan
Keuangan

Program Administrasi Umum
Sekretariat DPRD

Administrasi Keuangan Perangkat

Daerah

Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

Kabupaten/Kota Layanan Keuangan dan Kesejahteraan [2 Penyelenggaraan Administrasi Keuangan DPRD
DPRD
2 |Kepala Bagian Persidangan |Program Administrasi Umum Peningkatan Kapasitas DPRD 1  Publikasi dan Dokumentasi Dewan
dan Perundang-Undangan Sekretariat DPRD

Kabupaten/Kota

3 |Kepala Bagian Umum Program Dukungan Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Pendalaman Tugas DPRD
Pelaksanaan Tugas dan Fungsi 2 Penyediaan Kelompok Pakar dan Tim Ahli
DPRD 3 Penyediaan Tenaga Ahli Fraksi
Program Administrasi Umum Administrasi Barang Milik Daerah pada|4 Pengamanan Barang Milik Daerah SKPD
Sekretariat DPRD Kabupaten/ Perangkat Daerah 5 Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD

Kota

Administrasi Kepegawaian Perangkat

Daerah

6 Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut
Kelengkapannya
7 Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan

Perundangan-Undangan




No.

PRIE

Program

Kegiatan

Subkegiatan

3

4

S

3 Administrasi Umum Perangkat Daerah

8

Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

Penyediaan Peralatan Rumah Tangga

10

Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/
Penerangan Bangunan Kantor

11

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

12

Penyediaan Bahan Logistik Kantor

13

Penyediaan Bahan/Material

14

Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan
Konsultasi SKPD

15

Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD

4 Layanan Administrasi DPRD

16

Fasilitasi Fraksi DPRD

5 Layanan Keuangan dan Kesejahteraan

DPRD

1%

Pelaksanaan Medical Check Up DPRD

18

Penyediaan Pakaian Dinas dan Atribut DPRD

Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah

19

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharan, Pajak, dan Perizinan Kendaraan
Dinas Operasional atau Lapangan

20

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

21

Pemeliharaan Mebel

22

Pemeliharaan/Rehabilitasi Sarana dan Prasarana
Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan
Lainnya

23

Pemeliharaan/Rehabilitasi Sarana dan Prasarana
Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya




No.

PPTK

Program

Kegiatan

Subkegiatan

4

5

24 Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor atau
Bangunan Lainnya

25 Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan Perorangan
Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

Pengadaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah

26 Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnva

27 Pengadaan Sarana dan Prasarana Pendukung
Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

28 Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung
Kantor atau Bangunan Lainnya

29 Pengadaan Mebel

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah

30 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

31 Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan
Kantor

32 Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air
dan Listrik

33 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
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